شعار المنظمة                    		خطاب العرض المشروط

                 
الرقم المرجعي: xxxx
                                                                                                                     التاريخ: يوم/شهر/سنة
 

اسم الموظف المحتمل
العنوان الفعلي
الهاتف
البريد الإلكتروني



الموضوع: خطاب العرض المشروط

السيد/ة xxxx،

يسعدنا بالنيابة عن (اسم المنظمة)أن نعرض عليك وظيفة xxxxxxxxx.  وفي هذا المنصب، ستعمل تحت إشراف xxxxxxx. 

يُرجى العلم بأن منصبك سيخضع لدرجة الرواتب في المنظمة xxxxxxxxxxx.

تشمل حزمة راتبك وأجورك ما يلي؛
1. الراتب الأساسي:	[أدخل المعلومات ذات الصلة]
2. البدلات:	[أدخل المعلومات ذات الصلة]
3. الراتب الإجمالي:	[أدخل المعلومات ذات الصلة]
4. الاستحقاقات  
[أدخل المعلومات ذات الصلة]
[أدخل المعلومات ذات الصلة]
5. استحقاق الإجازة: [أدخل المعلومات ذات الصلة]

جميع عروض العمل لدى (اسم المنظمة)مشروطة بتلقي مراجع وفحص للخلفية مُرضية. ومن المتوقع من الموظف الالتزام بالشروط الواردة في سياسات الصون، والحماية من الاستغلال والانتهاك الجنسيين، ومدونة قواعد السلوك، والسياسات الأخرى للمنظمة. وفي حالة مخالفة أو انتهاك أي من هذه السياسات عند توظيفك، ستُفرَض عقوبات تباعاً. 
يُرجى العلم بأن عقد عملك سيكون لمدة محددة مع إمكانية التمديد وتنطبق فترة اختبار مدتها xx يوماً. وستُقدّم لك تفاصيل التوظيف الأخرى بعد تلقي الخطابات المرجعية وخطاب القبول منك.
سنكون ممتنين لتلقي قبولك الكتابي لهذا العرض المشروط خلال xxx يوماً، ويسعدنا أن تكون جزءاً من فريق (اسم المنظمة).  


وتفضل بقبول فائق الاحترام،


اسم الموظف 
المسمّى الوظيفي 

